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Аннотация
Согласно федеральным государственным образовательным стандартам в учебном плане для студентов социально-экономи-

ческого и гуманитарного направлений подготовки среднего профессионального образования (СПО) и высшего образования (ВО) 
присутствуют дисциплины, обеспечивающие овладение компетенциями в области информационно-коммуникационных техно-
логий. Наряду с курсом информатики к ним относятся дисциплины блока «Информационные технологии в профессиональной 
деятельности»: «Информационные технологии в деятельности суда» (СПО), «Информационные технологии в профессиональной 
деятельности» (по ряду специальностей СПО), «Информационные и коммуникационные технологии в судебной деятельно-
сти» (ВО), «Информационные технологии в менеджменте» (ВО), «Информационные технологии в переводоведении» (ВО) и ряд 
других дисциплин.

На основе анализа научной литературы и массива учебных пособий — практикумов, предоставляемых студентам и пре-
подавателям ведущими российскими электронными библиотечными системами (ЭБС), а также собственной педагогической 
работы в процессе преподавания информатики и блока учебных дисциплин «Информационные технологии в профессиональной 
деятельности» автор предлагает модель набора учебных задач, решаемых в ходе изучения этих дисциплин. Актуальность темы 
статьи обусловлена необходимостью эффективно использовать время, отводимое учебными планами социально-экономического 
и гуманитарного направлений подготовки СПО и ВО на изучение информатики и информационных технологий в профессио-
нальной деятельности. Новизна предъявляемых автором результатов подтверждается отсутствием в базе российского индекса 
научного цитирования (РИНЦ) статей и докладов по рассматриваемой теме.

Ключевые слова: практические занятия по информатике и информационным технологиям, модель набора учебных задач, 
многозадачность, среднее профессиональное образование, высшее образование.
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Abstract
According to the federal state educational standards, the curriculum for socio-economic and humanitarian students of 

secondary vocational education (SVE) and higher education (HE) includes disciplines that provide mastery of competencies in 
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1. Введение

Анализ учебных программ по специальностям 
социально-экономического и  гуманитарного на-
правлений среднего профессионального и высшего 
образования показывает, что в структуре учебного 
времени, отводимого на дисциплины, обеспечи-
вающие овладение компетенциями в  области ин-
формационно-коммуникационных технологий, 
преобладают практические занятия. Часто бывает 
и  так, что по этим дисциплинам предусмотрены 
только практические задания и  ни одной лекции. 
Например, учебным планом ФГБОУ ВО «Россий-
ский государственный университет правосудия» по 
специальности 40.05.04 «Судебная и прокурорская 
деятельность» на изучение дисциплины «Информа-
ционные и коммуникационные технологии в судеб-
ной деятельности» предусмотрено: практических 
занятий — 28 часов, лекций — 01. Учебным планом 
колледжа (факультета среднего профессионального 
образования) ЧОУ ВО «Московский университет 
имени С. Ю. Витте» по специальности 38.02.04 «Ком-
мерция (по отраслям)» на изучение дисциплины 
«Информационные технологии в  профессиональ-
ной деятельности» предусмотрено: практических 
занятий — 66 часов, лекций — 02. В этой ситуации 
неизбежной оказывается необходимость изучения 
студентами теоретической («знаниевой») составля-
ющей учебного предмета в ходе выполнения заданий 
на практических занятиях.

Цель статьи — на основании научной литературы 
и практикумов, доступных студентам и преподавате-
лям в ведущих российских электронных библиотеч-
ных системах (ЭБС), с помощью анализа собственной 

1	 Учебный план и календарный учебный график. Специаль-
ность 40.05.04 «Судебная и прокурорская деятельность». 
Российский государственный университет правосудия. 
25.01.2022. https://rgup.ru/sveden/files/40.05.04,_
ochnaya_ forma_ obucheniya. pdf

2	 Учебный план по специальности среднего профессио-
нального образования 38.02.04 «Коммерция (по отрас-
лям)». Московский университет имени С. Ю.  Витте. 
23.03.2023. https://www.muiv.ru/upload/umm_files/UM
M/000013719/000013719_000000000.pdf?1691563002

преподавательской деятельности, в частности, рабо-
ты со студентами по изданным автором практикумам 
[1–4], создать модель набора учебных задач практи-
ческого занятия по дисциплинам «Информатика» 
и «Информационные технологии в профессиональ-
ной деятельности», которая позволит студентам осва-
ивать теоретическую базу предмета и одновременно 
овладевать не только ИТ-компетенциями, но также 
теоретической базой и  компетенциями изучаемой 
профессиональной области.

2. Анализ содержания практикумов 
по дисциплинам «Информатика» 
и «Информационные технологии 
в профессиональной деятельности»

Учебные пособия по дисциплинам «Информати-
ка» и «Информационные технологии в профессио-
нальной деятельности» («ИТ в  профессиональной 
деятельности»), используемые для нашего исследо-
вания, были отобраны по следующим критериям:

•	 тип пособия — практикумы и сборники лабо-
раторных работ;

•	 пособия предназначены только для социально-
экономического и гуманитарного направлений 
подготовки;

•	 пособия доступны студентам и  преподава-
телям в  российских ЭБС Znanium, «Лань», 
IPR BOOKS, «Университетская библиотека 
online», BOOK.ru и (или) в eLIBRARY;

•	 к предмету анализа не относятся пособия, ко-
торые авторы позиционируют как учебные или 
учебно-методические, но которые при этом не 
содержат полного набора практических работ 
в соответствии с рабочей программой дисци-
плины (см., например, [5]).

Всего было отобрано 38 учебных пособий, издан-
ных с 2011 по 2023 год в столичных и региональных 
издательствах, в том числе в Воронеже, Иркут-
ске, Казани, Краснодаре, Новокузнецке, Санкт-
Петербурге, Саратове, Ставрополе, Ростове-на-Дону, 
Ульяновске, Ярославле и др.

the field of information and communication technologies. Along with the course of informatics, they include disciplines of the 
block “Information technologies in professional activity”: “Information Technologies in Court Activity” (SVE), “Information 
Technologies in Professional Activity” (for several specialties of SVE), “Information and Communication Technologies in Judicial 
Activity” (HE), “Information Technologies in Management” (HE), “Information Technologies in Translation Studies” (HE) and 
several other disciplines.

Based on the analysis of scientific literature and an array of manuals — workshops provided to students and teachers by leading 
Russian electronic library systems (ELS), as well as own pedagogical work in teaching informatics and the block of academic courses 
“Information Technologies in Professional Activity”, the author proposes a model of training tasks set to be solved during the study of 
these courses. The relevance of the article subject is conditioned by the necessity to effectively use the time allocated by the curricula 
of socio-economic and humanitarian training areas of vocational education and higher education for the study of informatics and 
information technologies in professional activities. The novelty of the results presented by the author is confirmed by the absence of 
articles and reports on the topic in the Russian Science Citation Index (RSCI) database.

Keywords: informatics and information technologies practical trainings, model of a training task set, multitasking, secondary 
vocational education, higher education.
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Анализ практикумов по дисциплине «Информа-
тика» показал следующее:

1.	Работа с теоретическим материалом по инфор-
матике организована авторами в практикумах 
по-разному:
•	 в большей части практикумов (53 %) даны 

технические характеристики ИТ-
инструментария, используемого в ходе 
практических занятий (см., например, 
[6, 7]);

•	 в ходе выполнения заданий практикума 
предусмотрено получение студентами 
теоретических сведений по информа-
тике: 8 % практикумов открывается теоре-
тическим разделом (см., например, [8]), или 
текст задания практической работы снабжен 
пунктом «Справка» (см., например, [4]).

2.	Получение студентами теоретических сведе-
ний по изучаемой профессиональной области 
организовано в  ходе выполнения заданий 
в 10,5 % практикумов [2, 9].

3.	Часть практикумов (10,5 %) обеспечивает от-
работку студентами навыков работы с отдель-
ными стандартными ИТ-инструментами в изу-
чаемой профессиональной области: например, 
«Практикум по информатике. Статистическая 
обработка химического эксперимента сред-
ствами электронных таблиц» И. В. Протасовой 
и  И. В. Нечаева [9], «Статистический анализ 
данных с  помощью программных средств. 
Практикум» Э. И. Дяминовой, Л. Н. Титовой 
и А. С. Филипповой [10].

4.	Отработку студентами навыков работы со 
специализированным программным обеспече-
нием в изучаемой профессиональной области 
поддерживает также малая часть практику-
мов (10,5 %): например, задания практикума 
по информатике Н. А. Зверевой предусма-
тривают изучение студентами медицинского 
колледжа порядка работы медицинских ав-
томатизированных информационных систем, 
создания медицинских баз данных [11].

5.	26 % практикумов, как следует из их заглавия, 
посвящены отработке отдельных тем (раз-
делов) программы дисциплины «Информа-
тика»: например, лабораторный практикум 
Т. В. Жидченко и  А. А. Емелина «Система 
управления базами данных LibreOffice Base 
в GosLinux» [12]. Заметим, что чаще всего это 
прикладные программы офисных пакетов:
•	 проприетарное программное обеспе-

чение (ПО), например, Microsoft Office 
[13, 14];

•	 свободно распространяемое ПО, напри-
мер, OpenOffice [15, 16].

Отдельно стоит отметить, что даже если в  на-
звании практикума по информатике название про-
граммного продукта не указано, то задания зачастую 
ограничены овладением навыками работы в приклад-
ных программах пакета Microsoft Office. На момент 

написания статьи в ЭБС IPR BOOKS1, например, из 
десяти доступных практикумов название конкретного 
продукта компании Microsoft было вынесено в заго-
ловок в пяти пособиях (см., в частности, [14, 17]), еще 
три не упоминали ПО Microsoft в названии, но исполь-
зовали его инструменты (например, см. [18]), а два 
оставшихся посвящены вопросам программирования.

Изучение прикладных программ Microsoft Office 
становится главной задачей и некоторых практику-
мов по блоку дисциплин «ИТ в  профессиональной 
деятельности» (см., например, [19, 20]) или одной 
из главных задач (см., например, [21, 22]).

На наш взгляд, изучение программ пакета 
Microsoft Office в  качестве главного инструмен-
та в  изданных в  последние годы практикумах по 
информатике и  некоторых практикумах по блоку 
дисциплин «ИТ в профессиональной деятельности» 
является ошибкой:

•	 курс на импортозамещение ПО, используе-
мого для государственных и муниципальных 
нужд, был принят Правительством РФ еще 
в 2015 году2;

•	 российские альтернативы приложениям 
Microsoft Office уже существуют: с 2015 года 
доступен десктопный вариант пакета МойОфис, 
а  с 2018  года  — кроссплатформенный пакет 
Р7-Офис;

•	 зависеть от капризов компании Microsoft, 
то официально отменяющей продажу своего 
пакета программ в России (с марта 2022 года), 
то негласно разрешающей его продажу (на мо-
мент написания статьи), не могут ни учебные 
учреждения, ни коммерческие компании;

•	 с 31 марта 2022  года введен запрет на гос-
закупки импортного ПО без согласования 
с уполномоченным федеральным органом ис-
полнительной власти на объектах значимой 
инфраструктуры страны, а с 1 января 2025 года 
такое ПО нельзя будет использовать, даже если 
оно было приобретено ранее3.

На момент написания статьи соотношение прак-
тикумов по работе с  прикладными программами 
Microsoft Office и  со свободно распространяемыми 
офисными программами составляет примерно 20:1. 
Единственным доступным (в ЭБС «Лань»4 и в интер-

1	 Электронно-библиотечная система IPRBOOKS. http://
www.iprbookshop.ru/

2	 Постановление Правительства РФ от 16 ноября 2015 года 
№ 1236 (с изм. на 30 ноября 2023 года) «Об установлении 
запрета на допуск программного обеспечения, происходя-
щего из иностранных государств, для целей осуществления 
закупок для обеспечения государственных и муниципаль-
ных нужд». https://docs.cntd.ru/document/420316861

3	 Указ Президента Российской Федерации от 30 марта 
2022  года №  166 «О  мерах по обеспечению техноло-
гической независимости и  безопасности критической 
информационной инфраструктуры Российской Феде-
рации». http://publication.pravo.gov.ru/Document/
View/0001202203300001

4	 Электронно-библиотечная система «Лань». https://e.
lanbook.com/userinfo
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нет-магазинах) практикумом, обеспечивающим фор-
мирование у обучающихся умений и навыков работы 
в прикладных программах российских офисных паке-
тов, является практикум, изданный нами в 2023 году 
[3], тогда как в Германии, стратегическом партнере 
США, практикумы с национальной альтернативой — 
офисным пакетом SoftMaker Office выходят регуляр-
но по мере его обновления [23]. А в КНР министерство 
образования в  рамках проведения национального 
экзамена для студентов на владение компьютерными 
знаниями проверяет умение пользоваться программа-
ми китайского пакета WPS Office [24].

Анализ практикумов по блоку дисциплин «ИТ 
в профессиональной деятельности» показал:

1.	Значительная часть практикумов (31,5 %) под-
держивает отработку студентами навыков ра-
боты со специализированным программным 
обеспечением в изучаемой профессиональной 
области:
•	 в 10,5 % практикумов есть отдельные темы, 

предусматривающие овладение про-
фессиональными ИТ-инструментами 
и информационными системами: напри-
мер, моделирование в BizAgi Process Modeler 
[1, 25], решение учетных задач в программно-
техническом комплексе автоматизированного 
картотечного учета спецконтингента [26];

•	 8 % практикумов охватывают широкий 
спектр специализированных ИТ- ин-
струментов: например, наш практикум 
по информационным технологиям в  пере-
водоведении и зарубежной филологии под-
разумевает работу студентов с  разными 
типами онлайн-словарей, браузерными рас-
ширениями онлайн-перевода, лингвистиче-
скими корпусами, поисковыми системами 
терминов и дефиниций, терминологически-
ми словарями, базами (банками) данных, 
онлайн-сервисами машинного перевода, 
онлайн-сервисами проверки правописания, 
системами автоматизированного перевода [2], 
а практикум «Информационные технологии 
в животноводстве» О. В. Филинской наряду 
с решением зоотехнических задач в MS Excel 
предусматривает работу с российским ПО для 
животноводства «Коралл» и «Селэкс. Молоч-
ный скот. Племенной учет в хозяйствах» [27];

•	 10,5 % практикумов полностью посвящены 
овладению навыками работы с отдель-
ными ИТ-инструментами и информа-
ционными системами в соответствии 
с заявляемыми целями учебного курса: 
например, в курсе «Информационные техно-
логии в экономике» студенты осваивают про-
граммные продукты «1С:Предприятие» и про-
грамму «Ваш финансовый аналитик» [28];

•	 выполнение заданий 8 % практикумов по-
зволяет студентам расширить знания в изу
чаемой профессиональной области (см., 
например, [27]).

2.	В 13,5 % практикумов основы использования 
прикладных программ отрабатываются на 
материале, не относящемся к будущей профес-
сиональной деятельности обучающихся: напри-
мер, будущие юристы рассчитывают схемы по-
гашения займа, производят оценку инвестиций, 
разрабатывают сводную таблицу с подведением 
итогов по полю «продано» [29, 30].

3. Специфика формирования задач 
на практических занятиях по дисциплинам 
«Информатика» и «Информационные 
технологии в профессиональной 
деятельности»

В наборе знаний, умений и навыков, которыми 
согласно федеральным государственным образо-
вательным стандартам (ФГОС) студенты разных 
направлений подготовки по информатике и блоку 
учебных дисциплин «ИТ в  профессиональной де-
ятельности» должны овладевать в  учреждениях 
среднего профессионального образования (СПО), 
как правило, присутствуют, помимо информацион-
но-технологических компетенций, компоненты от-
дельных компетенций изучаемой профессиональной 
области. Так, ФГОС специальности 40.02.01 «Право 
и организация социального обеспечения» предусма-
тривает при изучении дисциплины «Информацион-
ные технологии в профессиональной деятельности» 
овладение среди прочих компетенцией ОК-9: «Ори-
ентироваться в  условиях постоянного изменения 
правовой базы»1. Чтобы время, отводимое учебными 
планами на освоение названных дисциплин, исполь-
зовалось эффективно, практические занятия по ин-
форматике и ИТ в профессиональной деятельности 
для студентов СПО и ВО социально-экономического 
и гуманитарного направлений подготовки должны 
содержать многозадачные задания.

Многозадачность практического занятия, на наш 
взгляд, отчасти укладывается в  понятие «интегри-
рованное занятие», под которым обычно понимают 
«особый тип занятия, объединяющего в себе обучение 
одновременно по нескольким дисциплинам при изу
чении одного понятия, темы или явления» [31]. При-
мером тому может служить интегрированное занятие 
по дисциплинам «Нормирование труда и  сметы» 
и «Информатика» на тему «Составление сметы» [31].

Некоторые авторы считают, что решение задач 
предметной деятельности является основой для 
организации занятий как по информатике, так и по 
информационным технологиям в профессиональной 
деятельности [32], с чем мы полностью согласны.

1	 Приказ Министерства образования и  науки Российской 
Федерации от 12 мая 2014 года № 508 (ред. от 14.09.2016) 
«Об утверждении федерального государственного образо-
вательного стандарта среднего профессионального образо-
вания по специальности 40.02.01 “Право и организация 
социального обеспечения”». https://fgos.ru/fgos/fgos-40-
02-01-pravo-i-organizaciya-socialnogo-obespecheniya-508/
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Поскольку обучение по всем дисциплинам (вклю-
чая, например, написание студенческих учебных 
работ, научно-исследовательскую работу студента 
(НИРС)) требует от обучающихся как минимум вла-
дения текстовыми редакторами, задание практиче-
ского занятия по информатике и/или блоку учебных 
дисциплин «ИТ в профессиональной деятельности» 
должно быть, в частности, посвящено также овла-
дению стандартными учебными компетенциями 
или компетенциями НИРС. Кроме того, в  планах 
научных работ и практикумах встречаются задания, 
формирующие иные компетенции, например, ком-
муникативные [33].

Исходя из сказанного, сформулируем требова-
ния, которые предъявляются к формированию задач 
практического задания.

Во-первых, занятие должно быть многоза-
дачным (и задания в нем тоже).

Во-вторых, в зависимости от цели обучения мож-
но выделить пять типов задач, решаемых 
в  ходе практического занятия по информа-
тике и блоку учебных дисциплин «ИТ в про-
фессиональной деятельности»:

•	 задачи по овладению ИТ-компетенциями;
•	 задачи по овладению компетенциями в изуча-

емой профессиональной области;
•	 задачи по овладению стандартными учебными 

компетенциями;
•	 задачи по овладению компетенциями НИРС;
•	 задачи по овладению иными компетенциями.
В-третьих, задачи практического занятия 

можно разделить на три категории в зави-
симости от периодичности их выполнения:

•	 задачи, обязательные для выполнения на каж-
дом занятии;

•	 задачи, которые следует выполнять с установ-
ленной периодичностью;

•	 задачи, выполняемые на определенном коли-
честве занятий (в зависимости от особенностей 
учебных планов конкретных учреждений об-
разования).

4. Модель набора учебных задач 
практического занятия: конструирование 
и пример использования

Чтобы создать модель набора учебных задач прак-
тического занятия по дисциплинам «Информатика» 
и/или «Информационные технологии в профессио-
нальной деятельности» в соответствии с описанными 
требованиями, распределим типы задач по выделен-
ным нами категориям следующим образом:

1.	Задачи, обязательные для выполнения 
на каждом занятии:
•	 задача № 1 «Совершенствование навыков ра-

боты со стандартными ИТ-инструментами» 
(для курса «Информатика» и  дисциплин 
блока «ИТ в профессиональной деятельно-
сти»).

2.	Задачи, которые следует выполнять 
с установленной периодичностью:
•	 задача № 2 «Получение теоретических зна-

ний в области ИТ» (для курса «Информати-
ка»);

•	 задача № 3 «Применение стандартных ИТ-
инструментов в изучаемой профессиональ-
ной области» (для курса «Информатика» 
и дисциплин блока «ИТ в профессиональной 
деятельности»);

•	 задача № 4 «Получение знаний в изучаемой 
профессиональной области при помощи ИТ» 
(для курса «Информатика» и  дисциплин 
блока «ИТ в профессиональной деятельно-
сти»).

3.	Задачи, выполняемые на определенном 
количестве занятий по информатике и ИТ 
в профессиональной деятельности в зависимо-
сти от особенностей учебных планов конкрет-
ных учреждений образования:
•	 задача №  5 «Применение специализиро-

ванного ПО в изучаемой профессиональной 
области»;

•	 задача № 6 «Применение стандартных ИТ-
инструментов в учебной деятельности»;

•	 задача № 7 «Применение стандартных ИТ-
инструментов в НИРС»;

•	 задача № 8 «Применение специализирован-
ных ИТ-инструментов для научной работы»;

•	 задачи №  9, обеспечивающие овладение 
студентами иных компетенций.

Представим набор учебных задач одного практи-
ческого занятия по информатике (или блоку дисци-
плин «ИТ в профессиональной деятельности») и их 
взаимосвязи в виде модели (см. рис.).

Проанализируем при помощи предложенной 
модели набор учебных задач, решаемых на прак-
тическом занятии по теме «Интернет-источники 
правовой информации» в ходе изучения дисциплины 
«Информационные технологии в юридической дея-
тельности» (см. табл.).

На рассмотренном практическом занятии реша-
ются задачи шести видов из девяти возможных.

5. Выводы

Практикумы по дисциплине «Информатика» 
и блоку учебных дисциплин «ИТ в профессиональ-
ной деятельности» для социально-экономического 
и  гуманитарного направлений подготовки СПО 
и ВО в целях эффективного использования времени, 
отводимого учебными планами на овладение этих 
дисциплин, должны содержать многозадачные зада-
ния, направленные на решение задач, обязательных 
для выполнения на каждом практическом занятии, 
и одновременно на решение одной или нескольких 
задач «необязательных» категорий, перечисленных 
нами в модели, представленной на рисунке.

Требования госстандартов СПО и ВО к содержа-
нию дисциплин «Информатика» и «ИТ в профессио-
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нальной деятельности» для конкретных направлений 
подготовки мало различаются между собой. Поэтому, 
используя описанный в статье подход, по этим дис-
циплинам можно создавать как практикумы для 

конкретных направлений подготовки, так и универ-
сальные практикумы для социально-экономического 
и гуманитарного направлений среднего профессио-
нального и высшего образования.

Рис. Модель набора учебных задач практического занятия  
по дисциплинам «Информатика» и «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

Fig. The model of a training task set for a practical training  
in the courses “Informatics” and “Information technologies in professional activity”

Таблица / Table

Набор учебных задач, решаемых на практическом занятии по теме «Интернет-источники правовой информации»
The training task set to be solved at the practical training on the topic "Internet sources of legal information"

№ 
п/п

Содержание задания Цель обучения

Учебная задача

Тип учебной задачи
Содержание учебной 

задачи

1 Создайте в рабочей папке «№груп-
пы_Фамилия_Имя_Информаци-
онные технологии в  юридической 
деятельности» текстовый документ 
«№группы_Фамилия_Имя_интер-
нет-источники правовой инфор-
мации»

Овладение ИТ- ком-
петенциями

Задача №  1 «Совершен-
ствование навыков рабо-
ты со стандартными ИТ-
инструментами»

Работа с  инструмента-
ми облачных хранилищ 
Облако Mail.ru или Ян-
декс.Диск

2 Откройте некоммерческую онлайн-
версию справочной правовой си-
стемы (СПС) «КонсультантПлюс» 
и при помощи инструмента (вклад-
ки) «Словарь терминов» найдите 
определение термина «Правовая 
информация»

Овладение компе-
тенциями в изуча-
емой профессио-
нальной области

Задача № 2 «Получение те-
оретических знаний в об-
ласти ИТ»;
задача №  4 «Получение 
знаний в  изучаемой про-
фессиональной области 
при помощи ИТ»;
задача №  5 «Применение 
специализированного ПО 
в  изучаемой профессио-
нальной области»

Получение учебной ин-
формации при помощи 
СПС



2024;39(1):22–30 Бурняшов Б. А. Создание модели набора учебных задач многозадачного практического…

ISSN 0234-0453 • ИНФОРМАТИКА И ОБРАЗОВАНИЕ • 2024 • Том 39 № 1

28

№ 
п/п

Содержание задания Цель обучения

Учебная задача

Тип учебной задачи
Содержание учебной 

задачи

3 Внесите на страницу текстового 
документа найденное определение 
со ссылкой на источник (вспомните 
правила оформления источника при 
написании конспекта). Примените 
один из шрифтов полноценных ме-
трических аналогов Times New Ro-
man, рекомендованных для ведения 
организационно-распорядительной 
документации ГОСТ Р 7.0.97-2016; 
размер шрифта 11 пт

Овладение ИТ- ком-
петенциями

Задача №  1 «Совершен-
ствование навыков работы 
со стандартными ИТ- ин-
струментами»

Работа в текстовом ре-
дакторе

Овладение стан-
дартными учебны-
ми компетенциями

Задача № 6 «Применение 
стандартных ИТ- инстру-
ментов в учебной деятель-
ности»

Правила оформления 
источника при написа-
нии конспекта

Овладение компе-
тенциями НИРС

Задача № 7 «Применение 
стандартных ИТ- инстру-
ментов в НИРС»

Правила библиогра-
фического описания 
источника

4 Найдите на официальном интер-
нет-портале правовой информации 
Российской Федерации ч.  3 ст.  15 
Конституции РФ

Овладение компе-
тенциями в изуча-
емой профессио-
нальной области

Задача № 2 «Получение те-
оретических знаний в об-
ласти ИТ»

Получение учебной ин-
формации при помощи 
официальных сайтов 
правовой информации

Овладение компе-
тенциями в изуча-
емой профессио-
нальной области

Задача № 5 «Применение 
специализированного ПО 
в  изучаемой профессио-
нальной области»

Получение учебной ин-
формации при помощи 
официальных сайтов 
правовой информации

5 Внесите на страницу текстового до-
кумента найденный текст, отформа-
тируйте в соответствии с указания-
ми пункта 3 заданий к настоящему 
практическому занятию

Овладение ИТ- ком-
петенциями

Задача №  1 «Совершен-
ствование навыков работы 
со стандартными ИТ- ин-
струментами»

Работа в текстовом ре-
дакторе

6 Во вкладке «О  компании и  про-
дуктах» главной интернет-страни-
цы СПС «КонсультантПлюс» в не-
коммерческом проекте «Участие 
в разработке концепции электрон-
ного распространения правовой ин-
формации» найдите приложение 1 
к докладу генерального директора 
ЗАО «Консультант Плюс» Д. Б. Но-
викова «Основные принципы постро-
ения эффективной системы распро-
странения правовой информации»

Овладение компе-
тенциями в изуча-
емой профессио-
нальной области

Задача № 5 «Применение 
специализированного ПО 
в  изучаемой профессио-
нальной области»

Работа в СПС

7 Изложенную в  приложении ин-
формацию о  структуре правовой 
информации оформите в  виде та-
блицы по шаблону, приведенному 
на рисунке; названия неофициаль-
ных источников выделите курсивом

Овладение ИТ- ком-
петенциями

Задача №  1 «Совершен-
ствование навыков работы 
со стандартными ИТ- инст
рументами»

Работа в текстовом ре-
дакторе

8 К отмеченным звездочкой (*) поня-
тиям добавьте определения в виде 
комментариев (вспомните, как 
инструмент «Добавить коммента-
рий» используется при написании 
электронного конспекта)

Овладение стан-
дартными учебны-
ми компетенциями

Задача № 6 «Применение 
стандартных ИТ- инстру-
ментов в учебной деятель-
ности»

Работа в текстовом ре-
дакторе

Овладение компе-
тенциями НИРС

Задача № 7 «Применение 
стандартных ИТ- инстру-
ментов в НИРС»

Работа в текстовом ре-
дакторе

9 «Привяжите» к наименованиям офи-
циальных источников гиперссылки 
на соответствующие веб-сайты, раз-
местите рядом со ссылками логоти-
пы этих сайтов (см. шаблон)

Овладение ИТ- ком-
петенциями

Задача №  1 «Совершен-
ствование навыков работы 
со стандартными ИТ- ин-
струментами»

Работа в текстовом ре-
дакторе с инструмента-
ми вкладки «Вставка»

Окончание таблицы / 
End of the table
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